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公共区域的清洁制度 

 

1. 每日使用规定的清洁剂、专用工具清洁走廊墙壁、裙板、指示牌、

地面，使其光洁、无尘、无手印、污渍、及有色划痕。 

2. 定期清洁走廊内的空调出风口及隔尘网，并保持清洁干净、无尘。 

3. 每日对立式垃圾桶进行清洁，并抛光，使立式垃圾桶外表光亮、

无污迹，及时清理烟盘内的杂物。 

4. 保持防火通道内的楼梯扶手和台阶干净、无尘。保证防火通道畅

通，不得堆放其它物品。保证消防器材设备干净、整洁。 

5. 保持工作间内干净，各种架子、桌子干净，布巾摆放整齐。确保

员工卫生间的清洁、无异味；工作间地毯干净，无污迹；墩布要

干净，无异味。 
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